
Template “Dos bastidores...”

Con�gurando o documento do word

Tamanho do papel: A4

Orientação: Retrato

Margens:
Superior e Inferior: 2,5 cm
Esquerda e Direita: 3 cm

Cabeçalho: 1,25cm
Rodapé: 1,25cm



ATENÇÃO
- Não usar quebra de seção ou quebras de parágrafos no texto

- Caso sua imagem “corra” para outra página não é necessário dar vários 
espaços (enter) isso será corrigido na edição.

- Tente não colocar suas imagens em tabela, mas caso seja necessário para 
que sejam mosrtradas lado a lado, deixe as bordas marcadas para facilitar a 
visualização na edição.
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(Primeira letra em caixa alta, fonte  
Arial (usar a mesma em todo o 
capítulo) tamanho 21 negrito – 
espaçamento 1,5 entre linhas/ 

depois 6pt e antes 0pt/ alinhamento 
à direita)

(Espaço fonte 14 negrito)

TÍTULO EM PORTUGUÊS (EM CAIXA 
ALTA, FONTE 14 NEGRITO – ESPAÇA-
MENTO 1,5 ENTRE LINHAS/ DEPOIS 
6PT E ANTES 0PT/ ALINHAMENTO À 

DIREITA)

Título em inglês (Em caixa alta e baixa, depen-
dendo do seu título, fonte 11 itálico – espaçamen-

to 1,5 entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ 
alinhamento à direita)

(Espaço fonte 12 itálico)

Sobrenome, Nome; Titulação; Filiação 
Acadêmica; e-mail do autor (Primeira letra 
em maiúscula, fonte 11 normal – espaça-

mento 1,5 entre linhas/ depois 6pt e antes 
0pt/ alinhamento à direita)

(2X Espaço fonte 12 normal)

1. Introdução (subtítulos – podem ser
numerados ou não) - Primeira letra

maiúscula, fonte 12 negrito – espaça-
mento 1,5 entre linhas/ depois 6pt e
antes 0pt/ alinhamento justi�cado –

Usar sempre a mesma formatação em
todas as divisões deste capítulo

(Espaço fonte 12 negrito)

Epígrafe - fonte 10 normal – 
espaçamento simples entre 

linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ 
alinhamento justi�cado, Recuo 

à esquerda de 6cm.

(Espaço fonte 12 normal)

Texto do capítulo fonte 12 
normal – espaçamento 1,5 entre 

linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ 
alinhamento justi�cado, Recuo 

especial na primeira linha de 
1,25cm.

Formatação de texto para capítulos 

Fonte, tamanhos e espaçamentos

USAR A MESMA FONTE NO TEXTO INTEIRO - Arial

Nota de Rodapé: fonte 10 normal – 
espaçamento simples entre linhas/ 

depois 8pt e antes 0pt/ alinhamento à 
esquerda.

Atenção: Não temos mais 
resumo e abstract. As palavras 

chave devem vir no �nal do 
texto após o conhecendo o 

autor



Para citações até 3 linhas – (entre aspas) “fonte 12 

normal – espaçamento 1,5 entre linhas/ depois 6pt e antes 

0pt/ alinhamento justificado.  

Citações diretas longas – com mais de 3 linhas – deve 

se usar a seguinte formatação: (não dar espaço entre a linha 

anterior e a citação) 

fonte 10 normal – espaçamento simples entre 
linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ alinhamento 
justificado, Recuo à esquerda de 4cm. 

(Espaço fonte 12 negrito, 1,5 entre linhas/ depois 6pt e 

antes 0pt/ alinhamento justificado) 

Figura 1 – (usar – e não : ) fonte 10 negrito – espaçamento simples 
entre linhas/ antes e depois 0pt/ alinhamento centralizado (não usar 

espaço) 

(atenção: na imagem não coloque a opção de ancoragem de imagem – use 
sempre o layout “Alinhado com o texto” nunca opte por atrás, na frente 
ou qualquer outro tipo) – outra observação é tentar evitar o máximo 
colocar imagem em tabela, mas caso seja necessário deixe as margens 

para que o diagramador possa saber que sua imagem está vinculada a uma 
tabela. 

(não usar espaço) Foto: Citar a fonte da imagem, mesmo que seja de 
autoria do próprio autor fonte 10 negrito – espaçamento simples entre 

linhas/ antes e depois 0pt/ alinhamento centralizado 

IMAGENS, TABELAS, QUADROS E GRÁFICOS



Tabela 1 – (usar – e não : ) fonte 10 negrito – espaçamento simples 
entre linhas/ antes e depois 0pt/ alinhamento centralizado (não usar 

espaço) 

 Coluna 
1 Coluna 2 Coluna 3 Coluna 4 Coluna 5 ...Coluna 

n 

Valor valor valor valor valor valor 

Valor valor valor valor valor valor 

valor valor valor Valor valor valor 
(não usar espaço) Fonte: Citar a fonte da imagem, mesmo que seja de 
autoria do próprio autor fonte 10 negrito – espaçamento simples entre 

linhas/ antes e depois 0pt/ alinhamento centralizado 

Entre o final do texto de um subtítulo e outro ou no final 

para as REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS usar 1 Espaço com fonte 

12 negrito, 1,5 entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ 

alinhamento justificado 

REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS (fonte 11 negrito, múltiplos de 1,15 
entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ alinhamento à esquerda) 
(atenção usar somente o termo REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS – não 
tem espaço e nem : ) 

As referências devem ser em fonte 11 negrito, múltiplos de 1,15 
entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ alinhamento à esquerda e 
não tem um espaço entre eles. 

BOUCHER, François. História do vestuário no Ocidente. São Paulo: 
Cosac Naify, 2010. 

PAVIS, Patrice. Dicionário da performance e do teatro 
contemporâneo. São Paulo: Perspectiva, 2017. 



Conhecendo o(s) a(s) autor(es) (a) (as) deste capítulo: 

fonte 12 negrito – espaçamento 1,5 entre linhas/ depois 6pt 

e antes 0pt / alinhamento justificado (colocar a foto e 

texto em uma tabela com 2 colunas – à direita a foto que 

deve ter obrigatoriamente 5cm de altura por 5cm de largura 

– caso a não seja possível deixar sua foto quadrada, seguir 

pela altura de 5cm, tentando não ultrapassar os 5cm de 

largura) 

(Espaço fonte 12 negrito/ espaçamento 1,5 entre linhas/ 

depois 6pt e antes 0pt / alinhamento justificado) 

 

Nome e sobrenome autor(a) 1 (10 negrito): 

minibio fonte 10 normal/ espaçamento 1,5 

entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt / 

alinhamento justificado).  

e-mail autor(a) fonte 10 sublinhado/ 

espaçamento 1,5 entre linhas/ depois 6pt 

e antes 0pt / alinhamento à direita) 

 

Mais de um autor(a): 

 

Fazer 1 nova tabela para cada 

(Espaço fonte 12 negrito/ espaçamento 1,5 entre linhas/ 

depois 6pt e antes 0pt / alinhamento justificado) 

 

Nome e sobrenome autor(a) 2 (10 negrito): 

minibio fonte 10 normal/ espaçamento 1,5 

entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt / 

alinhamento justificado).  

e-mail autor(a) fonte 10 sublinhado/ 

espaçamento 1,5 entre linhas/ depois 6pt 

e antes 0pt / alinhamento à direita) 

 

PALAVRAS-CHAVE 



(Primeira letra em caixa alta, fonte  
Arial (usar a mesma em todo o 
capítulo) tamanho 21 negrito – 
espaçamento 1,5 entre linhas/ 

depois 6pt e antes 0pt/ alinhamento 
à direita)

(Espaço fonte 14 negrito)

TÍTULO EM PORTUGUÊS (EM CAIXA 
ALTA, FONTE 14 NEGRITO – ESPAÇA-
MENTO 1,5 ENTRE LINHAS/ DEPOIS 
6PT E ANTES 0PT/ ALINHAMENTO 

CENTRALIZADO)

Título em inglês - (Em caixa alta e baixa, depen-
dendo do seu título, fonte 11 itálico – espaçamen-

to 1,5 entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ 
alinhamento centralizado)

(Espaço fonte 12 itálico)

Sobrenome, Nome; Titulação; Filiação 
Acadêmica; e-mail do autor (Primeira letra 
em maiúscula, fonte 11 normal – espaça-

mento 1,5 entre linhas/ depois 6pt e antes 
0pt/ alinhamento à direita)

(2X Espaço fonte 12 normal)

1. Introdução – pode vir indicado ou
apenas com texto (subtítulos – podem 
ser numerados ou não) - Primeira letra 
maiúscula, fonte 12 negrito – espaça-
mento 1,5 entre linhas/ depois 6pt e 
antes 0pt/ alinhamento justi�cado – 

Usar sempre a mesma formatação em 

(Espaço fonte 12 normal)

Texto do introdutório da entre-
vista fonte 12 normal – espaça-
mento 1,5 entre linhas/ depois 
6pt e antes 0pt/ alinhamento 
justi�cado, Recuo especial na 

primeira linha de 1,25cm.

Formatação de texto para entrevistas 

Fonte, tamanhos e espaçamentos

USAR A MESMA FONTE NO TEXTO INTEIRO - Arial

Nota de Rodapé: fonte 10 normal – 
espaçamento simples entre linhas/ 

depois 8pt e antes 0pt/ alinhamento à 
esquerda.

Atenção: Não temos mais 
resumo e abstract. As palavras 

chave devem vir no �nal do 
texto após o conhecendo o 

autor

Seguir a formatação de imagens 



Figura 1 – (usar – e não : ) fonte 10 negrito – espaçamento simples 
entre linhas/ antes e depois 0pt/ alinhamento centralizado (não usar 

espaço) 

 
(atenção: na imagem não coloque a opção de ancoragem de imagem – use 
sempre o layout “Alinhado com o texto” nunca opte por atrás, na frente 
ou qualquer outro tipo) – outra observação é tentar evitar o máximo 
colocar imagem em tabela, mas caso seja necessário deixe as margens 

para que o diagramador possa saber que sua imagem está vinculada a uma 
tabela. 

(não usar espaço) Foto: Citar a fonte da imagem, mesmo que seja de 
autoria do próprio autor fonte 10 negrito – espaçamento simples entre 

linhas/ antes e depois 0pt/ alinhamento centralizado 

IMAGENS, TABELAS, QUADROS E GRÁFICOS

Tabela 1 – (usar – e não : ) fonte 10 negrito – espaçamento simples 
entre linhas/ antes e depois 0pt/ alinhamento centralizado (não usar 

espaço) 

  Coluna 
1 Coluna 2 Coluna 3 Coluna 4 Coluna 5 ...Coluna 

n 

Valor valor valor valor valor valor 

Valor valor valor valor valor valor 

valor valor valor Valor valor valor 
(não usar espaço) Fonte: Citar a fonte da imagem, mesmo que seja de 
autoria do próprio autor fonte 10 negrito – espaçamento simples entre 

linhas/ antes e depois 0pt/ alinhamento centralizado 
 



Para citações até 3 linhas – (entre aspas) “fonte 12 

normal – espaçamento 1,5 entre linhas/ depois 6pt e antes 

0pt/ alinhamento justificado.  

Citações diretas longas – com mais de 3 linhas – deve 

se usar a seguinte formatação: (não dar espaço entre a linha 

anterior e a citação) 

fonte 10 normal – espaçamento simples entre 
linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ alinhamento 
justificado, Recuo à esquerda de 4cm. 

(Espaço fonte 12 negrito, 1,5 entre linhas/ depois 6pt e 

antes 0pt/ alinhamento justificado) 

Se houver citações, seguir: 

Tem referências bibliográficas?  

Use a seguinte formatação:  

 

REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS (fonte 11 negrito, múltiplos de 1,15 
entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ alinhamento à esquerda) 
(atenção usar somente o termo REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS – não 
tem espaço e nem : ) 

As referências devem ser em fonte 11 negrito, múltiplos de 1,15 
entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ alinhamento à esquerda e 
não tem um espaço entre eles. 

BOUCHER, François. História do vestuário no Ocidente. São Paulo: 
Cosac Naify, 2010. 

PAVIS, Patrice. Dicionário da performance e do teatro 
contemporâneo. São Paulo: Perspectiva, 2017. 



Perguntas – Se for apenas um entrevista-
dor não há a necessidade de colocar o 
nome a primeira vez que aparece. No 

entanto se forem múltiplos entrevista-
dores, você pode colocar o nome inteiro 

na primeira vez que aparece e nas 
seguintes apenas iniciais. Todas as 

perguntas devem estar em fonte 12 
negrito – espaçamento 1,5 entre linhas/ 

depois 6pt e antes 0pt/ alinhamento 
justi�cado.

(Espaço fonte 12 negrito entre 
uma resposta e a nova pergunta)

-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-
(indicando �nal da 

introdução e início da 
entrevista)

Respostas – não há necessidade de 
identi�car o nome do entrevistado, a 
menos que seja mais de um na entre-
vista. Todas as respostas devem estar 

em fonte 12 normal – espaçamento 1,5 
entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt/ 

alinhamento justi�cado.



Perguntas – Todas as perguntas 
devem estar em fonte 12 negrito – 

espaçamento 1,5 entre linhas/ 
depois 6pt e antes 0pt/ alinhamento 

justi�cado.

(Espaço fonte 12 negrito entre 
uma resposta e a nova pergunta)

Respostas – Todas as respostas 
devem estar em fonte 12 normal – 

espaçamento 1,5 entre linhas/ 
depois 6pt e antes 0pt/ alinhamento 

justi�cado.



Conhecendo o(s) a(s) autor(es) (a) (as) deste capítulo: 

fonte 12 negrito – espaçamento 1,5 entre linhas/ depois 6pt 

e antes 0pt / alinhamento justificado (colocar a foto e 

texto em uma tabela com 2 colunas – à direita a foto que 

deve ter obrigatoriamente 5cm de altura por 5cm de largura 

– caso a não seja possível deixar sua foto quadrada, seguir 

pela altura de 5cm, tentando não ultrapassar os 5cm de 

largura) 

(Espaço fonte 12 negrito/ espaçamento 1,5 entre linhas/ 

depois 6pt e antes 0pt / alinhamento justificado) 

 

Nome e sobrenome autor(a) 1 (10 negrito): 

minibio fonte 10 normal/ espaçamento 1,5 

entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt / 

alinhamento justificado).  

e-mail autor(a) fonte 10 sublinhado/ 

espaçamento 1,5 entre linhas/ depois 6pt 

e antes 0pt / alinhamento à direita) 

 

Mais de um autor(a): 

 

Fazer 1 nova tabela para cada 

(Espaço fonte 12 negrito/ espaçamento 1,5 entre linhas/ 

depois 6pt e antes 0pt / alinhamento justificado) 

 

Nome e sobrenome autor(a) 2 (10 negrito): 

minibio fonte 10 normal/ espaçamento 1,5 

entre linhas/ depois 6pt e antes 0pt / 

alinhamento justificado).  

e-mail autor(a) fonte 10 sublinhado/ 

espaçamento 1,5 entre linhas/ depois 6pt 

e antes 0pt / alinhamento à direita) 

 

PALAVRAS-CHAVE 


